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NOMBRE DEL CURSO
HTO3 - REDACCION
OBJETIVO GENERAL

Al finalizar el curso el participante aplicard las herramientas y técnicas
bdsicas de la redaccion; para elaborar documentos claros y confiables que
contribuyan a la fransparencia y a la rendicion de cuentas.

TEMARIO

Médulo I. Proceso de la Redacciéon

1.1. Planear o pensar

1.1.1. Defina el objetivo o propésito de su escritura
1.1.2. Generar ideas sobre el objetivo o tema a tratar
1.1.3. Enfoque al lector

1.1.3.1. Concepto de audiencia

1.1.3.2. Identifique a la persona para quien escribira
1.1.4. Recabe y organice la informacion sobre el tema
1.1.5. Siempre que sea posible, estructure un esquema
1.2. Escribir

1.3. Corregir

Modulo II. Desarrollo de Proposiciones y Parrafos

2.1. Proposiciones unimembres y bimembres
2.2. Orden sintactico o légico de la proposicion
2.3. ¢Qué son los parrafos?

2.3.1. Clasificacién de parrafos

2.3.2. Desarrollo de los parrafos

Médulo lll. Uso de Conjunciones
4. Signos de Puntuacién

4.1. El punto

4.2. Dos puntos

4.3. La coma
4.4. Punto y coma

4.5. Comilla
4.6. Paréntesis
Modulo V. Estilo de Redaccion de los Documentos Oficiales

5.1. Precisioén
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5.2. Concisioén
5.3. Sencillez
5.4. Claridad

Médulo VI. Vicios Idiomaticos

6.1. Solecismos

6.2. Barbarismos

6.3. Cacofonias

6.4. Repeticion de palabras

Médulo VII. Redaccién con Lenguaje Incluyente

7.1. Recursos gramaticales para el uso del lenguaje incluyente
7.1.1. Sustantivos de doble forma

7.1.2. Sustantivos neutros o de forma unica

7.1.3. Sustantivos genéricos y colectivos

7.1.4. Construcciones metonimicas o sustantivos abstractos
7.2. Los adjetivos

7.2.1. Los adjetivos de doble forma

7.2.2. Adjetivos de forma unica

7.3. Los articulos

7.3.1. Los desdoblamientos

7.4. Formas verbales

MODALIDAD

En Linea

DURACION

20 horas



